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1 Einflhrung

1.1 Aufzeichnung/Dokumentation im Verbandbuch

Willkommen

bei der Software zur Erfassung und Auswertung
von Verbandbucheintragen. Das vorliegende
Benutzerhandbuch ist ein praktisches
Nachschlagewerk, sowohl fur Anfanger als auch
fur erfahrene Anwender. Wir gehen jedoch
davon aus, dass Sie mit Windows schon '
gearbeitet haben und Sie sich mit der : : I
Men(technik von Windows bereits vertraut : . 1
gemacht haben. ) '

/o [amim] ssii | i | A Ok

Um eine Ubersicht Giber die Dokumentation der Erste-Hilfe-Leistungen zu erhalten und dieses sténdig
transparent und anschaulich darzustellen, ist dieses Zusatzmodul unabdingbar.

Das Hauptleistungsmerkmal dieser Software besteht darin, dass es nicht nur die Daten erfasst, sondern
diese auch transparent in einem Windows-Programm darstellt:

Graphische Bildschirmdarstellungen
Reports

Excel — Export

Mandantenféhig

mehrsprachig

Aufzeichnung/Dokumentation von Erste-Hilfe-Leistungen

Der Unternehmer hat dafir zu sorgen, dass jede Erste-Hilfe-Leistung dokumentiert und diese
Dokumentation fiinf Jahre lang aufbewahrt wird. Die Dokumente sind vertraulich zu behandeln.
Anmerkung: Es kann z. B. sinnvoll sein, mit der Dokumentation der Erste-Hilfe-Leistungen die
Ersthelfer und Betriebssanitater zu betrauen.

Meldepflicht

Versicherte haben unverziglich jeden Unfall der zustandigen betrieblichen Stelle zu melden; sind sie
hierzu nicht imstande, liegt die Meldepflicht bei dem Betriebsangehdrigen, der von dem Unfall zuerst
erfahrt.

Unterstiitzungspflichten der Versicherten

Versicherte haben die der Ersten Hilfe dienenden MaBnahmen zu unterstltzen. Versicherte haben sich
zum Ersthelfer ausbilden und in der Regel in Zeitabstanden von zwei Jahren fortbilden zu lassen, sofern
keine personlichen Grinde entgegenstehen. Sie haben sich nach der Ausbildung fir Erste-Hilfe-
Leistungen zur Verflgung zu stellen (zum Ersthelfer benennen zu lassen).

Arztliche Versorgung
Der Unternehmer hat im Rahmen seiner Mdglichkeiten darauf hinzuwirken, dass Versicherte

e einem Durchgangsarzt vorgestellt werden, es sei denn, dass der erstbehandelnde Arzt festgestellt hat,
dass die Verletzung nicht Gber den Unfalltag hinaus zur Arbeitsunféhigkeit flihrt oder die
Behandlungsbedirftigkeit voraussichtlich nicht mehr als eine Woche betragt,

e bei einer schweren Verletzung einem der von den Berufsgenossenschaften bezeichneten
Krankenhauser zugefihrt werden,

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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e bei Vorliegen einer Augen- oder Hals-, Nasen-, Ohrenverletzung dem nachsterreichbaren
Arzt des entsprechenden Fachgebietes zugefihrt werden, es sei denn, dass sich die Vorstellung durch
eine arztliche Erstversorgung ertbrigt hat.

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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1.2 Berechtigungen: DSGVO Datenschutz-Grundverordnung
In der Benutzerverwaltung kann eingetragen werden, ob ein Benutzer nur bestimmte Datensétze sehen
darf.

Hierbei kann auf eingeschrankt werden auf:

1) Der Benutzer, der den Eintrag erstellt hat
2) Der Benutzer, der den Eintrag zuletzt geéndert hat.

72 Bemutrer bearbeiten =
Bunutor — anms [N

Fasswan

Benutzer muss Passwon bel Ger nichshen Anmsddung andem
Status 2 Standaidusar '
ebdail
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Teledon

Teletan

Mandanten-Zugnfl | Sprache | Sondemeds | Tugrill! Emechrinaungan Sapatiges

Banitzer der Neuaumahma Millgr -

Banulrer dar betdlan Anderung | ilier v

Zusabseld)
Zusatseio?
Lirs atzte| 3

Zuzgta|od

€ €€ %4

Zirs atzho| oS

|~ D J__o_gmuhm [ Beontant ntoin || 558 || B |

Somit kénnen die Berechtigungsregeln so eingestellt werden, dass ein Benutzer nur seine eigenen
Eintrdge und die nicht Eintrdge anderer Benutzer sehen kann.

Nahere Informationen zum Datenschutz in Bezug auf das Verbandbuch finden Sie im Kapitel 4.4. der
DGUV Information 204-022

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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1.3 In der DGUV Information 204-020 "Verbandbuch*
In der DGUV Information 204-020 "Verbandbuch" wird folgendes zum Verbandbuch ausgefiihrt:

"Aufzeichnung der Erste-Hilfe-Leistung

Uber jede Erste-Hilfe-Leistung miissen nach § 24 Abs. 6 der DGUV Vorschrift 1 ,,Grundsatze der
Pravention“ Aufzeichnungen gefihrt und funf Jahre lang aufbewahrt werden. Die Aufzeichnungen sind
vertraulich zu behandeln.

Die Angaben dienen als Nachweis, dass die Verletzung/Erkrankung bei einer versicherten Tatigkeit ein-
bzw. aufgetreten ist. Diese Aufzeichnungen kénnen sehr wichtig sein, wenn z. B. Spétfolgen eintreten
sollten.

Diese Aufzeichnungen der im Betrieb erfolgten Erste-Hilfe-Leistungen sind nicht zuletzt auch
Informationsquelle fir die Erfassung, Untersuchung und Auswertung von nicht meldepflichtigen
Arbeitsunfallen, die vom Betriebsarzt/Betriebséarztin und von der Fachkraft fir Arbeitssicherheit
durchzufihren sind.

Dies ist die 3. Teilmaske zum Verbandbucheintrag |
Gelb markierte Felder

Angezeigt wird der Benutzer der Neuaufnahme und
der Benutzer der den Datensatz zuletzt ge&ndert hat.
Diese beiden Felder sind nicht anderbar.

In der Benutzerverwaltung kann eingetragen werden,
ob ein Benutzer nur bestimmte Datensatze sehen
darf.

Hierbei kann auf eingeschrankt werden auf:

1) Der Benutzer, der den Eintrag erstellt hat
2) Der Benutzer, der den Eintrag zuletzt geandert
hat.

Dies ist DGUV konform

Somit kénnen die Berechtigungsregeln so eingestellt
werden, dass ein Benutzer nur seine eigenen
Eintrdge und die nicht Eintrdge anderer Benutzer
sehen kann.

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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1.4 Grundlegendes zur Verbandbuch-Software

Das vorliegende Benutzerhandbuch ist ein praktisches Nachschlagewerk, sowohl fir Anfanger als auch
far erfahrene Anwender. Wir gehen jedoch davon aus, dass Sie mit Windows schon gearbeitet haben
und Sie sich mit der Menltechnik von Windows bereits vertraut gemacht haben.

Um eine Ubersicht alle Verbandbucheintrage zu erhalten und dieses standig transparent und
anschaulich darzustellen, ist dieses Softwaremodul unabdingbar.

Bei der Entwicklung des vorliegenden Programms waren wir stets bemuiht, eine schnelle Auswertung in
einem benutzerfreundlichen PC-Programm lhnen zugénglich zu machen. Die Daten werden
Ubersichtlich dargestellt. Das Programmpaket, das Handbuch und die enthaltenen Unterlagen werden
"As is" geliefert, ohne Gewahrleistung flr die Funktion, Wirtschaftlichkeit oder Eignung fir einen
bestimmten Zweck.

Der Programmname ,VBS* steht fir Verbandbuch-Software.

Es handelt sich hierbei um ein leistungsféhiges Reportingprogramm. Falls Sie schon einmal mit einem
WINDOWS-Programm gearbeitet haben, wird es Ihnen sehr leicht fallen, das vorliegende Programm zu
bedienen.

1.5 Copyright und Lizenzvereinbarung

Die Informationen in diesem Handbuch kdnnen jederzeit ohne weitere Hinweise geandert werden und
sind in nicht verpflichtend. Die in diesem Dokument beschriebene Software ist mit einer
Lizenzvereinbarung versehen. Die Software darf nur gemaB den Bestimmungen dieser Vereinbarung
genutzt werden. Die Lizenz berechtigt den Kunden, das Produkt in maschinenlesbarer Form und die zu
seinem Gebrauch notwendigen Unterlagen zu nutzen. Der Kunde ist nicht berechtigt,
Urheberrechtsvermerke oder sonstige Hinweise auf die Rechte des Autors zu entfernen. Der Autor
gewahrleistet, dass das Produkt den Spezifikationen entspricht, er Gbernimmt jedoch keine Gewahr fiir
das fehlerfreie Funktionieren der Software oder fur die Genauigkeit der Daten.

Warenzeichenhinweis

- Die Verbandbuch-Software ist von der Hoppe Unternehmensberatung Heusenstamm
- Windows ist ein Warenzeichen der Microsoft Corporation

Lizenzmodell: Eine Lizenz ist gekennzeichnet durch den PC-Namen und dem Windows-Loginname

Beispiele:
Wenn sich ein Windows-User an 2 verschiedenen PCs in dem Programm anmeldet,

so bendtigen Sie hierzu 2 Lizenzen.

Wenn das Programm an einem PC von 2 unterschiedlichen Windows-Login-Namen gestartet wird,
so bendtigen Sie hierzu 2 Lizenzen.

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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1.6 Systemvoraussetzungen

Das Programm lauft unter Windows 10. Windows Server, Terminal Server, Windows 7, Windows 8.
In der nachfolgenden Liste sind die Mindestanforderungen flr die Software und fir die Hardware
aufgeflhrt, die Ihr Computersystem erflllen muss.

e Microsoft Windows 10. Windows Server, Terminal Server , Windows 7, Windows 8.

e 2 GB Arbeitsspeicher

e Fir die Programmdateien des vorliegenden Programms bendétigen Sie 200 MB verfigbaren
Speicherplatz.

e Einen von Windows unterstiitzten Drucker, wenn Sie die Reports auch ausdrucken méchten.

e Eine Bildschirmauflésung von mindestens. 1024 x 768 Punkten

e Ein CD-ROM Laufwerk fir die Installation (sofern von CD Installiert wird)

Das Programm wurde speziell fir die den Grafik-Modus 1024 x 768 Punkte erstellt. Das Layout ist auf
diese Bildschirmeinstellung eingestellt. Kleinere Einstellungen wie 640 * 480 /800 x 600 flihren dazu,
dass nicht alle Informationen sichtbar sind.

Die Minimalanforderungen fir den Speicherplatz berlcksichtigen wahlweise Komponenten, Netzwerke
oder Drucker. Bei den empfohlenen Anforderungen sind alle installierten Komponenten, einschlieBlich
Netzwerk und Drucker, inbegriffen.

Einsatz unter Windows-7 mit 64 bit

x|

Sicherheit | Details | Vorgangerversionen |

@ " Migemen | Verknipfung Kompatibiitat

B = Saliileasuty * Ui ilimileursn jalssest * Shalis = & | Srbemies =

"

¥

|=
3

Falls dieses Programm Probleme verursacht, wahlen Sie den
Kompatibiliatsmodus, der mit der friheren Windows- Version
dbereinstimmt, urter der das Programm richtig funktionierte
Hiffe beim Auswahlen der Einstellungen

Kompatibiltatsmodus

¥ Programm im Kompatibilitatsmodus ausfihren far:

[Windows XP (Service Pack3)  |d

Einstellungen
I Mit 256 Farben ausfithren
™ In Bildschimauflésung 640 x 480 ausfihren
™ Visuelle Designs deaktivieran
™ Desktopgestaltung deaktivieren
™ Skalierung bei hohem DPI-Wert deaktiviersn

» 81~ oder Fimgmemegabe. eorfughr

Berechtigungsstufe
) Lt etlsmcge [ Programm als Administrator ausfihren

Einstellungen fir alle Benutzer andem ‘

OK Abbrechen | Ubemehmen

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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2 Installation und Start
2.1 Installation auf einem lokalen PC

1. Installations-Infos

Legen Sie die CD in das CD-ROM Laufwerk des PCs.
Das Installationsprogramm startet automatisch. Falls das
nicht der Fall sein sollte, miissen Sie die Datei sefup.exe
auf der CD starten.

Dricken Sie auf Weiter.

2. Anzeige von Informationen

Es werden einige Informationen zur Installation auf
einem PC und in einem Netzwerk angezeigt.

Dricken Sie auf Weiter.

3. Ziel-Ordner wahlen

Sie werden aufgefordert einen Zielordner anzugeben. Sie

sollten die Standardeinstellung stehen lassen.
Installieren Sie das Programm bitte nicht in ein
Programm einer alteren Version. Driicken Sie auf Weiter.
Bitte installieren Sie bei Windows 7, Windows
10,Windows 11 nicht in das Verzeichnis
c:\programme\Verbandbuch2024. sondern in das
Verzeichnis c¢:\ Verbandbuch2024.

Grund: Erfahrungsgemaf haben Sie als normaler
Anwender keine Lese / Schreibrechte auf dieses
Verzeichnis.

Dricken Sie auf Weiter.

3 Setup - Verbandbuch-Software - X

Willkommen zum
Verbandbuch-Software
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt Verbandbuch-Software Version
2024 auf Threm Computer installieren,

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren,

“Weiter™ zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

Abbrechen

| 'f'_;l Setup - Verbandbuch-Softwaere

'f.'_;l Setup - Verbandbuch-Software

Information
Legen Sie bitte folgends, wachiige Informationsn bever S fortfabren

Khchken Sie suf “Wester”, sobald Sie berest snd mit dem Setup fortzufabren.

Vilkommmen im Instalatonsprogramm des A
Verbandbuch-Software 2024

+++ Ereeblatiieng +++

Irmerhalh der nachaten beden Masken werden S
niach dem Jielversechnisgefragt,

Tu beachten bes der Installasion |
Linfer Windows 10, Windows E
bitte micht in o1 Programme
sondarm in ¢ werbandbuch2024 nst

Ziel-Ordner waklen

Wakin sall Verbandbuch-Software installert werden?

Das Setup wird Verbandbuch-Software in den folgenden Ordner instalieren,

shcken Sie suf "Weder®, um fortrufishren, icken Se suf Durchauchen”, falls S sinen
anderen Ordner suswshien mochien,

-;:. WarbandbuchI024 Duprhsuchen ,

Mridesiens 51,1 MB freer Specheplats st erfarderich

< Tk Abbrachen

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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4.Zusétzliche Angaben auswahlen @ Setup - Verbandbuch-Software - x
Zusatzliche Aufgaben auswihlen
Optlonal konnen Sle eln Desktop Symbol erste”en Welche zusitzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation ven

Drucken Sle auf Welter Verbandbuch-Saftware ausfiihren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter™,

Zusatzliche Symbaole:

< Zurlck Abbrechen

5. Berelt ZU |nSta||atI0n @ Setup - Verbandbuch-5oftware — X

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, Verbandbuch-Software auf Threm Computer zu
installieren,

Dricken Sie auf Installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf Zurick”,
um Ihre Einstellungen zu dberpriifen oder zu &ndern.

Ziel-Ordner:
c:\Werbandbuch2024

< Zurlck Abbrechen

6. Beenden des Setup-Assistenten 2 Setup - Verbandbuch-Softiare o - ]

Beenden des
Verbandbuch-Software
Setup-Assistenten

Geben Sie bitte optional an, ob Sie das Programm
starten méchten.

e hat die Instalation von Verbandbuch -Software auf
Computer abpesrhiossen. Die Amsendung kam Uber die
irsiaberten Programm-Verknipfungen gestartet werden.

Driicken Sie auf Fertigstellen.

Flcken Sie suf Fertipatelen”, um das Setup U besnden,

J| verbandbuch-Softmane starten

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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2.2 Installation in einem Netzwerk

1. SETUP.EXE ausfihren

Installieren Sie das Programm bitte wie unter "2.1.
Installation auf einem PC" in ein Netzlaufwerk.

In diesem Netzlaufwerk muss unbedingt ein Verzeichnis
existieren (z.B. ..\ verbandbuch2024 \

Dies kann auch durch ein kopieren von
c:\verbandbuch2024 in das Netzlaufwerkverzeichnis
[Netzlaufwerk]:\ verbandbuch2024 geschehen.

Dricken Sie auf Weiter.

2. Starten SETUP-CLIENT.EXE

Im Verzeichnis \ verbandbuch2024 \ befindet sich ein
SETUP Programm fir die Client Komponente.

SETUP-CLIENT.exe

Bitte fihren Sie diese Installation als ADMINISTRATOR
aus.

Dricken Sie auf Weiter.

3. Anzeige von Informationen

Es werden einige Informationen zur Installation auf
einem PC und in einem Netzwerk angezeigt.

Driicken Sie auf Weiter.

| 'f'_;l Setup - Verbandbuch-Softwaere

Ziel-Ordner waklen

Wakin sall Verbandbuch-Software installert werden?

D Setup wird Verbandbuch-Software in den foigenden Ordner inslalieren,

shcken Sie suf "Weder®, um fortrufishren, icken Se suf Durchauchen”, falls S sinen
anderen Ordner suswshien mochien,

[ex Warbandbucha024 Burthsuchen ,

Mindesters 51,1 MB freer Speicherplaty 5t erforderiich.

<aos —

ﬁl Setup - Verbandbuch Client-Komponente - X

Willkommen zum Verbandbuch
Client-Komponente
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt Verbandbuch Client-Kompaonente
Version 2024 auf Threm Computer instalieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen”™ zum Verlassen,

sotrechen

[ 3 Setup - Verbandbuch Client-Komponents

| Infermation
Lesen Sie bitte folgends, wichiige Informationsn bever S fortfalren,

|
Khcken Sie auf “Weiter”, sobald Sie berst nd mit dem Setup fortzufabren
Willkommen qur Clent Instalstion -~
Verbandbuchsoftware 2024

Bitte fibren Se dese Instalabon als ADMINISTRATOR s

Fuifen Sie uns bei Fragen bitte and

| Hoppe Lintennehmensberatung
Beratung fir Informationsmansgement

| Tel: 06104/ 65327
Faw: 06104/ 67705
| EMal Info@iroppstet de ot

<« Turiick ieiter > Abbrechen

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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4. Ziel-Ordner wéhlen | §8) Setup - Verbandbuch Chent-Komponente - x
Ziel-Ordner wahlen

Installieren Sie bitte in den Ordner c:\ verbandbuch2024- R B A i i Ve et

Client :

Hierbei werden einige OCX Dateien und DLL Dateien in ot e e b e

diese Verzeichnis kopiert und in Windows registriert. Kicken Sie auf ‘Weiter”, m fortaulabven. Kicken Se auf Durchaucher”, fals Se singn

anderen Ondner suswdhlen machten

= \Werbandbuch 3024 Chend| Dupchsuchen .

Installieren Sie bitte in das Windows-System Verzeichnis,
um die Client-Komponente flr alle Windows-Benutzer
durchzufGhren.

¢ bei Windows 32 bit: C:\Windows\System32
¢ bei Windows 64 bit: C:\Windows\SysWOW64

Mindestens 16,3 ME freier Specherplaty st erforderfich

canoe s ] [ sstrechn

Dricken Sie auf Weiter.

5. Berelt ZU |I’lS'[a||a'[I0n ﬁ! Setup - Verbandbuch Client-Komponente — x

Bereit zur Installation.

Das Setup ist jetzt bereit, Verbandbuch Client+omponente auf Threm Computer
2u installieren.

Drlcken Sie auf Installieren.
Klicken Sie auf “Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf “Zuruck™,
um Ihre Einstellungen zu Gberprifen oder zu andern.

AnschlieBend kénnen Sie das Programm aus dem L hassacient
Netzlaufwerk starten.

[ X ]:\Verbandbuch2024\verbandbuch.exe

Abbrechen

< Zuriick

SILENT MODUS fiir das SETUP
Sie kénnen das SETUP fir die Client Komponente auch im Silent Modus starten.

Starten Sie hierzu bitte:

SETUP-CLIENT.EXE /SILENT

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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2.3 Starten der Verbandbuch-Software

Aktivieren Sie den M-Button von Windows .Klicken Sie auf die Programmgruppe
VERBANDBUCH, oder wahlen Sie es einmal an und bestatigen Sie mit der [ENTER]-Taste.

Als erstes erscheint eine Eingabemaske fir die
Benutzer anmelden

: : ae[==] + [>i<]===] B [H—|===] B [~
Beim Programmstart werden Sie
aufgefordert, einen Benutzer auszuwéhlen —e Verbandbuch

Zum Zeitpunkt der Installation existieren e Version 2024
3 Benutzer

Admin = Adminrechte Starter-Lizenz 1 Banutzer
T

Lizenz 412201324.101500

Standard = Standard-User Rechte
Gast = Keine Anderungen méglich

Jeder Benutzer verfligt Uber ein Kennwort
und kann eine eigene Sprache nutzen.
(interessant ist hierbei insbesondere die
firmeninterne Sprache, hierbei werden alle
Begriffe in den Masken auf Ihre
Firmensprache angepasst.

| v o | Quwom | [o]2]

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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Reqistrierung der Verbandbuch-Software e =
E @ Gu Registrierung
Geben bitte Thren Namen und lhre Firma I o iy e gy S

ein.

Drucken Sie die Registrierung aus und
faxen Sie diese an genannter Adresse.

Die Registrierung kénnen Sie auch spater
wieder aufrufen und abschicken.

Wenn Sie sich registriert haben, kénnen Sie
,Das Erscheinen des Dialogfeldes beim
Start* entfernen (links unten).

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27
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3 Programmbedienung

Der Weg zum Erfolg: In diesem Kapitel wird das Programm in seinen wichtigsten Funktionen
vorgestellt.

Lernen Sie die Hauptmaske kennen. Sie ist die Zentrale Maske Uber die alle Aktionen laufen. Zum
Programm wurde eine Demodatenbank mitgeliefert, die zum Kennenlernen sehr hilfreich ist. Uber den
MenUpunkt Extras / Alle Daten I6schen werden die Demodaten dann geléscht, damit Sie lhre eigenen
Daten einpflegen kénnen. Wenn Sie Daten aus vorherigen Versionen (2018) importieren méchten,
werden die Daten automatisch geléscht

3.1 Der Startbildschirm - Hauptmaske

die Maske wir in 2 Bereiche aufgeteilt: T e

T vy S @0 norre
1) Links oben befindet sich die o —m "
Navigationsleiste fir Eintrage im - :
Verbandbuch

2) Unten befinden sich Detailinformationen
zu einem Eintrag im Verbandbuch

Achten Sie bitte auf die Auswahl ganz oben ! '

Tipp Scroll-Maus nutzen: Sie Nutzen Sie bitte die Scroll-Maus, um sich schnell innerhalb der Eintrag
im Verbandbuch zu blattern. Dies ist eine erhebliche Vereinfachung.

Darstellung in Ordner / verschiedene Ebenen: Die nachste Méglichkeit besteht darin, die Eintrége im
Verbandbuch nach Ort, Ersthelfer oder Datum / Monat anzuzeigen. Aktivieren Sie dazu das Auswahlfeld
Ort/Person. Die Liste verandert ihr Aussehen. Sie sehen nun die Eintrage explorerartig (hierarchisch)
dargestellt. In der 1. Ordnerebene sind die Ort dargestellt. In der 2. Ordner-Ebene sind die zugehdren
Personen dargestellt und in der 3. Ebene die einzelnen Eintréage im Verbandbuch.(vgl. Abbildung)

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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33 Nerbendbuch 2024 Starter-Licens (1 Lisens)  Usert scimin Mandsrt Baispiet-Mardant (1]

Date  Bearbaiiery  Serbandbuch-Ewireg  Tabellen  Auswetungen Redule Eroas  Hille I:Itllek.t
w2l xE@E&8 Ly 8 | @ |=a202401(9)
tign  Banmeten Depioerss Losohe »‘-1: :I:-_:-:r‘ Smohan Fiten :.:: __-1.-:-: :r:;_ll-_-: ...... KEII’I’I, UrSI.Ila
"I.m 3, ohine Grupplening & ah Gt w o W
ii.-r:;rl:%j”mrllsmni chne Gruppierung - Latzte Andznung b | I RiE‘hm, Gudrun
[Ciatum Ont Person LI I 4
_|15.01.2024 Produktion Miller Horst L Schnll’ ‘]a‘n
19.01.2024 Lager MillerHorst ¢ [ i i : H
|21.01.2024  Produktion Miller Horst € Schulze, Sabine
22.01.2024 Lager Miller Horst L ...
Jusatdela 2 24.us_:m | Produktian Miiller Horst [ Bl ﬁ 2“24-“2 [5}
Zunsiciald 3 abine 25012024 Produktion  MillerHorst £ | i ! :
Dionava 725012024 Produktion  MallerHorst [ Keim, Ursula
ussichias 30.01.2024  Lager MillerHorst ¢ | i J i
|30.01.2024  Produktion Miller Horst L MI..I"EF HDrSt
|31.01.2024  Produktion MillerHorst € | i Riehm. Gudrun
1 L
. Scholl, Jan
) (N Schulze, Sabine
I‘\:
| o LT TRy SRS

Bei kleineren Bildschirmauflésungen sind nicht alle Spalten vollstéandig sichtbar. Um diese dennoch
sehen zu kénnen, missen Sie die Breite der anderen Spalten verkleinern. Bewegen Sie dazu den
Mauszeiger zwischen zwei Spaltenkdpfe (sie enthalten die Uberschrift). Setzen Sie den Mauszeiger
genau auf den senkrechten, dunkleren Streifen. Der Mauszeiger muss sich zu einem Doppelpfeil, mit
einer senkrechten Linie dazwischen, umwandeln. Driicken Sie nun die rechte Maustaste und halten Sie
diese gedriickt. Das Verschieben des Mauszeigers nach links vergréBert die Spalte. Verschieben nach
rechts verkleinert die Spalte.

Welche Eintrage-Ordner angezeigt werden: Die Ordner, die angezeigt werden, werden immer anhand
des aktuellen Datenbestandes ermittelt. Wenn Sie z.B. Ihre Hierarchie nach ,Person® aufgebaut haben,
so wird ermittelt, welche “Personen/ Erkrankten® Sie in Ihren Verbandbuch genannt haben. Achten Sie
bitte auf einheitliche Schreibweise bei den ,Personen®, damit zusammengehérende Eintrage innerhalb
einer Person auch als ein Knoten dargestellt werden.
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Sortierung ( aufsteigend / absteigend ): Sie kénnen das Verbandbuch auf verschiedene Sortierung
darstellen

Wenn Sie das Verbandbuch nach el - S o)
Ersthelfer, Person, oder Datum sortieren ﬁ ﬁ )r) Y “m

mochten, missen Sie mit der Maus auf den  crusien  owcken  Suchen  Fitem

Aktughk-  Auswahl Benul

entsprechenden Spaltenkopf driicken. b M i S ..
Dabei erscheint ein kleiner Pfeil rechts der ol + Ik ] 8
- . . B CEM -
Uberschrift. Er zeigt an, ob auf- oder = TR o8
. . . . . mng = || = e
absteigend sortiert ist. Ein weiteres mal auf AL B
den Spaltenkopf gedriickt und die ES"- Person
Sortierung ist umgekehrt. :ﬁG;f;;nnsw Schulze,
287euge Miller H
| 07 Ersthetter Miiller H
| ey AL =
— " |Zusatzeld 1 Rll.hm. ¢
|07 z2usauteia 2 Keim, Ur
22 7usatteld 3 Miiller H
| pdZusatdeid 4 Miiller H
e Miller H

Tipp: Sie kdnnen alle Ordner auf einmal 6ffnen und auch wieder schlieBen. Dricken Sie dazu mit der
Maus auf die Schaltflachen mit dem Plus und dem Minus, die rechts unterhalb der Inventarliste stehen

Alle Knoten 6ffnen SchlieBen: Aktivieren Sie hierzu den Button ,+“ oder EE
Mit dem ,+“ werden alle Knoten de Baumstruktur (Inventar-Explorer) geéffnet. Mit dem ,-“ werden alle
Knoten de Baumstruktur (Inventar -Explorer) geéffnet.

Neu Bearbeiten Duplizieren Loschen Drucken Drucken  Suchen Filtern Aktual- Auswah
Eintrag Report sieren iste
1. on [+]3: paum [+] pawm ___ E 8
2 person |= |4 ohne Gruppierung| =, = Lette Anderung | v | 26
Objekt Datum Ort Pei
=- &3 Lager (4) 18.05.2018 Lager Sc
i -5 Kaim. Ursula 1) 28 MK 7N1R | anar nAQ
HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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Spaltendesigner: Anzeige bestimmter Spalten aus dem Inventar: Aktivieren Sie hierzu den Button

,Spaltendesigner* Fh

APAIE -1 P

MNeu Bearbeiten Duplizieren Loschen Drucken  Drucken Suchen

vyS I @e

Filtern Aktusl-  Suswahl Benutzer-

Eintrag Report sieren liste Historie

1. Datum ~ | 3. ghne Gruppierung ~ | | 4 atum ~ 10

2. person ~ |4 ohne Gruppierung ~| = etrte Anderung | 26

Objekt Datum Ort Person Gegenstand Zeuge

=- &3 2024-01 (5) 15.01.2024 Produktion Miiller Horst Drehmaschine Schulz:
'''' [E] Keim, Ursula 119.01.2024 Lager Miiller Horst Hubwagen Kein Ze
----- [Miiller Horst] |21.01.2024  Produktion Miiller Horst ~ Drehmashine  Schulz:
- [€] Riehm, Gudrun |22.01.2024 Lager Miiller Horst Lagerregal Schulz:
- B Scholl, Jan 24.01.2024 |Produktion  |Miiller Horst  |Drehmashine |Schulz
- [F Schulze, Sabine 25.01.2024 Produktion Miiller Horst Drehmashine  Kein Ze

=- & 2024-02 (3) |25.01.2024 Produktion Miiller Horst Drehmashine  Schulz:
— [ Keim, Ursula 130.01.2024 Lager Miiller Horst Hubwagen Kein Ze
- [F] Miiller Horst |30.01.2024 Produktion Miiller Horst Drehmashine  Kein Ze
----- [E] Riehm, Gudrun : 31.01.2024 Produktion Miiller Horst Drehmashine  Schulz:
----- Scholl, Jan
.. ] Schulze, Sabine b

Bitte wahlen Sie die Spalten aus, die Sie angezeigt haben méchten. Bestimmen Sie weiterhin die Breite
fur die jeweilige Spalte. Mit dem Button ,Schrift* kénnen Sie eine Schriftart und eine SchriftgrdBe
bestimmen. Nutzen Sie bitte den Button ,,Speichern fiir diesen Benutzer®, um diese Einstellung zu
Ubernehmen. Beim nachsten Programmstart wird diese Einstellung dann automatisch wieder genutzt.
Wenn Sie wieder die Standardeinstellungen aktivieren méchten, dann nutzen Sie hierzu bitte den Button
,Standard laden*“.
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| i - g
& e y
Y 4 4 P u H hq )r_"} ‘-‘ "ﬂ [ _-"I ar.mrzbﬂmlu
[ TE ke E 1 Pt e
g Feson - = re
% D < & onne Gruppienng v & [raen v 10 n}
| pep— & cnns Grnpeiung'v | - Lsizie nderung 26 e
b B e Deiger - Arbeitsunfihig  UnfallAn Schi =
9 2024-04 (5) LT e s Arbeitsuniall
[fl Keim, Ursula | [1e0 e o 0 hermann . . Arbeitsunfall
[ Miller Horst 210 | poen > A 120 Arbeitsuntall
[ Rishm, Gudrun |2 Dated Gegenstand 120 Lo Arbeitsunfall
1 Sehol, Jan o B o o T
[# Schulze, Sabine BE < Erstheilai 120 . Arbeitsunfall
= €4 2024-02 (8) 250 e % Arbeitsuntall
] Keim, Ursula 30 < Arbataunfahig 12 Arbaitsunfall
H UnifallArt 120
@ Millier Horst |30 Schuzilsidung 170 @ Arbeitsunfall
[1) Riehm, Gudrun | Andenung 150 hermann Arbettsuntall
[# Scholl, Jan Hargang 150

[ Schulrs. Sabine

Datelt

W || o Speichei desae Beriom & Sidediacen | () Abtemchen

Dafurn

Ak

505

i

Daium
o Undsrnehmen sisil
Segenatand

Teuge

Ourchgangzaid

Schutzileitung

Ersthmfer Warn Cedal

st At

Als erstes sind alle Eintrage im Verbandbuch sind, alphabetisch sortiert. Diese Darstellung wird durch
Anklicken der Alle — Auswahl erreicht. Wenn Sie die Daten nach Ersthelfer, Datum sortieren méchten,
missen Sie mit der Maus auf den entsprechenden Spaltenkopf driicken. Dabei erscheint ein kleiner Pfeil
rechts neben der Uberschrift. Er zeigt an, ob auf- oder absteigend sortiert ist. Ein weiteres Mal auf den

Spaltenkopf gedriickt und die Sortierung ist umgekehrt.
Die nachste Mdéglichkeit besteht darin, das Verbandbuch nach seinem Ersthelfer, Gegenstand oder

nach Datum aufzuzeigen. Aktivieren Sie dazu das Auswabhlfeld oben in der Leiste. Die Liste verandert ihr
Aussehen. In einem Ordner sind die Eintrage enthalten, die zur gewahlten Verdichtungsebene gehéren.
Um den Eintrage sehen zu kdnnen, missen Sie mit der Maus auf das kleine Pluszeichen links des

Ordner driicken. Der Ordner 6ffnet sich und alle dazu gehérige Eintrage werden darunter aufgelistet.

Tipp: Sie kdnnen alle Ordner auf einmal 6ffnen und auch wieder schlieBen. Driicken Sie dazu mit der
Maus auf die Schaltflachen mit dem Plus und dem Minus, die rechts unterhalb der Inventarliste stehen

HOPPE Unternehmensberatung
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Eintrag im Verbandbuch suchen:

Im Verbandbuch kénnen Sie spielend einfach
suchen. Aktivieren Sie hierzu den Button
~SUCHEN" und geben Sie Ihre Suchkriterien
ein. Mit dem Button ,Ok" innerhalb der
Trefferliste der Eintrdge im Verbandbuch
springen Sie genau in der Baumstruktur
(Objekt-Explorer) auf diesen Eintrag.

Eintrage im Verbandbuch filtern:

aktivieren Sie hierzu den Button ,FILTERN*
Geben Sie dann als gewlinschten
Filterbedingungen ein. Driicken Sie auf ,OK*
um den Filter zu aktivieren.

In der Baumstruktur (Objekt-Explorer)
werden dann nur die Eintrage aufgelistet, die
den Filterbedingungen entsprechen. Sie
sehen somit eventuell nicht alle Eintrage,
dafir aber nur die Eintréage, fur die Sie sich
geman den Filterbedingungen interessieren.

Wenn Sie einen Filter ganz rausnehmen
wollen, mussen Sie erneut das Formular
Eintrage filtrieren aufrufen und auf
Zurlicksetzen drucken.

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27
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4 Best-Practice — So starten Sie sinnvoll

Tipp: In zahlreichen Beratungs-Projekten hat die Hoppe Unternehmensberatung die Software in
verschiedenen Unternehmen eingefihrt.

Eine bestimmte Vorgehensweise hat sich hierbei als ,Best Practice* herausgestellt.
Gerne bieten wir Ihnen auch erganzend Workshops / Schulungen an.

Bitte kontaktieren Sie uns hierzu unter der Telefon-Nummer +49 (0) 61 04 /65 32 7

4.1 Demo-Daten ausprobieren

Demo-Daten ausprobieren: Arbeiten Sie bitte zunachst ein Zeit lang mit dem Demo-Daten

7B Vrbwmfrwch B0 Sarsar L || L User weimie Rt Swpeed. e 1

r T Vi
‘s » etk () o, A v 0 HOPPE
v R EEN; Y - “ € gors
| L shrs e ppeey - Ej [ (k)
 Sp— i rve ppemrc = || = [reay— "
e Punm O Penan  Oegenmisd  Jeugs ____Enthale __ km Actiiunfinig Ustabin___ Seh -
e B PredubSen Mibar Horsi  Drebmeschine  Sehules Sabine  Mann, Dwiiel Argaitsanial
[0 M, Urauis |verranme  Predukssn Sehol, Jas Drefimashing  Schultes Siblse Mani. Datle! At It3urifall
12 Miiber Horat |reEtdea  Lager Miilar Harst Hiilraages Kais Tauge Sehmii Susann Dr. D rmann it H3urifal
[ Risten, Qudres MLERLIEIE  Lager Sahuize, Eabies Hubsages Bahuire Kabine Ruiske Hiaus i rasanfal
[ Sehoil Jus ML Prsdubsen MR Dratumashing  Sahiis Babiss Mann, Darle! At 3un sl
I Sehulks. ikt IEOEMEN  Lager Mibar Harst  Lagarregal Bahulze Babins Fehmide busann Aripalinantal
* [ 22403 i WEENA Predubson MibarHurst  Dresmashine  Bahuize Sshine Mann, Dailel Arimtauntal
WL IEN Produbsen Mubar Horet Dravmashing  Kew Ieegs Mann. Datlat At lrsuntfal
TLERINE  Predubfen MubarFnrst  Drefmashine  Sahwize Eabine Mann, Deilel Arbaltzuntal
26.0Y 10N Produkson Fleten. Gudres  Oresmashing  Sshitee Babine Resks Kaus Wagaintal
I — . T — D
WO Predukson Feholl, Jam Orshemashine  Fehuae Ksbing Reinke. Niur Arimityuntal
IOVIDIL Preduksan Kein Ursula  Oreemashine Kl Seege Mann, Datlet At rauna
|srraen Lager Mibar Horst  Hilbmages Kain Sage Mann, Dailet Artattauntal
||ampraead  Preduisen MukarHorst  Orshmashine K Jsuge Mann, Dl Arsaitauntal
|aersmi Predukson Main Ursuls  Orsbwrashine  Keim Zeuge Mann, Owiled O Simmarmann Wegmuntal
monamme Prdubsan Miifer Hurst  Orssmashine  Schuipe Bshiss Mann, Osile!  Or Simmersenn Artmttusntal
:
1
I

P s

Installation in einem Netzwerk: Sofern Sie das Programm in einem Netzwerk einsetzen mdchten,
geben Sie bitte ein Verzeichnis auf dem File-Server frei.

Beispiel c:\programme\Verbandbuch. => verbandbuch$

Jeder kunftige Benutzer benétigt alle Rechte auf dieses Verzeichnis ( Lese- und Schreibrechte)

Auf jedem PC sollten Sie ein Laufwerk X:\ auf den Freigabenamen mappen. Das Laufwerk kann auch
einen anderen Buchstaben haben. X:\ ist hier exemplarisch.

Installieren Sie bitte das Programm von einem PC/ Workstation in x: \ verbandbuch2024

Eine Installation am Server ist nicht erforderlich, da Sie das Programm nie am Server bedienen wirden.
Starten Sie das Programm nur als der Windows — Anwender, der das Programm auch nutzen soll.
(Siehe Lizenz-Modell)
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4.2 Mit eigenen Daten beginnen

Anmelden: Melden Sie sich bitte als ADMIN an. Somit ist sichergestellt, dass Sie fiir alle notwendigen
Einrichtungsprozesse tber die entsprechenden Rechte verfligen.

Demo-Daten I6schen: Loschen Sie bitte die Demo-Daten unter dem MenUpunkt Extras / Alle Daten

I6schen

Mandant anlegen: legen Sie bitte den von lhnen gewiinschten Mandanten an Menipunkt Datei

/Mandant wechseln.

==
- EE
HHI | b twnm 1 mm PR —
tmmie g Eetcivn Galainn gan ety | Ui Estrs | Co
st
Bt
e
s vy i evrczmnefinien
I it il Fslel i i 2
ﬂf-pun
N Wrooncusisch
B i nmiiitimishatiiimit
il o Commrmmich hesstrerdstninn
L6

Benutzer anlegen: Legen Sie bitte die einzelnen Benutzer an Menupunkt Datei /Benutzerverwaltung.
Sofern die Benutzer, bestimmte Rechte auf Mandanten haben sollen, so weisen Sie den Benutzern bitte

den Mandanten zu.

Eventuell kénnen Sie einem Benutzer auch eine Sprache zuordnen.

HOPPE Unternehmensberatung
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Einstellung fiir Sprache: Wenn Sie eine eigene Sprache definieren méchten, dann kopieren Sie bitte
die Datei \Sprache\ Sprache_Deutsch.ini in eine eigene Sprachendatei z.B. \Sprache\
Sprache_MeineFirma.ini

[Daten]
Sprache=benutzerdefiniert Mustermann GmbH
icon=Deutsch.ico

Ubersetzen Sie bitte entsprechend Ihren Wiinschen die einzelnen Felder

[Eintrag]

EintragID=EintragID
Mandant=Mandant

Person=Person

Datum=Datum

Zeit=Zeit

Ort=0rt

Hergang=Hergang
Gegenstand=Gegenstand
Zeuge=zZeuge

Umfang=Umfang
Koerperteil=Korperteil
Massnahmen=Massnahmen
Ersthelfer=Ersthelfer
Material=Material

Arzt=Arzt

UnfallArt=UnfallArt
Arbeitsunfaehig=Arbeitsunfahig
Ausfalltage=Ausfalltage
Schutzkleidung=Schutzkleidung
Dateil=Dateil
Datei2=Datei?2
Datei3=Datei3
Dateid4=Dateid
Dateib5=Dateib
Bild=BRild
IndTextl=Zusatzfeld
IndText2=Zusatzfeld
IndText3=Zusatzfeld
IndText4=Zusatzfeld
IndText5=Zusatzfeld 5
UserNeu=Benutzer Aufnahme
UserBAend=Benutzer letzte Anderung
Aend_Stamp=Anderung

SN

Wahlen Sie anschlieBend bei jedem Benutzer diese Sprache-Datei aus.

Auswabhlliste anlegen: Legen Sie bitte fir die einzelnen Auswahlfelder die Auswahllisten an.
MenUpunkt Tabellen /Auswahllisten. Aktivieren Sie die gewiinschte Auswabhlliste unter Extras / Optionen

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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Tipp: Legen Sie bitte fur jedes Auswabhlfeld auch einen leeren Eintrag an. Dies ist wichtig, da bei jedem
Bearbeiten in der Erfassungsmaske auch der leere Eintrag mdéglich sein soll.

Es gibt verschiedene Feldlangen. Achten Sie bitte darauf, dass Ihr Eintrag auch der entsprechenden
Feldlange des Auswabhlfelds entspricht.

Layout definieren: Passen Sie entsprechend Ihren Winsche das Layout der Report an.

Eintrage im Verbandbuch anlegen: Legen Sie einige Eintrage im Verbandbuch an. Im ersten Schritt
sollten Sie diese noch nicht klassifizieren in Ersthelfer, Gegenstand, Arzt,...sondern zun&chst nur
anlegen. Definieren Sie anschlieBend mit Ihren Kollegen gemeinsam die Auswabhllisten und ordnen Sie
die gewtlinschten Auswahlfelder zu.
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5 Beschreibung einzelner Prozesse im Programm

5.1 Demodaten lIoschen

In den nachsten Schritten wird beschrieben, wie Eintrage im Verbandbuch neu erstellt, verandert,
geléscht usw. wird. Wenn Sie dabei mit Ihren eigenen Daten loslegen méchten, sollten Sie zuerst den
Demodatenbestand I6schen. Die Demodaten nach der Dateneingabe I6schen geht dann nur noch

einzeln ,per Hand".

Wenn Sie Daten aus dem Verbandbuch 2008.. 2018 importieren mdchten, werden die Daten

automatisch geldscht

Rufen Sie den Menlpunkt Extras > Alle Daten Iéschen... auf.

Geben Sie dann im darauf erscheinenden Bearbeitungsformular das Wort LOSCHEN in das Eingabefeld

einu

Alle Daten l6schen

Geben Sie dann im darauf
erscheinenden
Bearbeitungsformular das Wort
LOSCHEN in das Eingabefeld ein
und klicken darunter Objekte
l6schen und Berichte I6schen an.

Driicken Sie auf Ldschen.

Damit werden die Daten
unwiderruflich gel6scht (es sei
denn, Sie haben die Daten vorher
gesichert).

HOPPE Unternehmensberatung
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5.2 Neuen Eintrag im Verbandbuch anlegen / bearbeiten

Rufen Sie den Menupunkt Eintrag > Neu... auf oder
dricken Sie in der Symbolleiste auf Eintrag Neu.

Sie kénnen auch im Bereich der Eintragsliste auf die
rechte Maustaste driicken. Das lasst ein
Kontextmen( aufklappen. Wéhlen Sie darin den
Eintrag Eintrag Neu... aus.

r':.; Verbandbuch 2019 (1 Lizenzi Mandant: Beispiel-Mangant
Datei Bearbeiten | Veshandbuch-Eintrag | Tabellen  Auswer

v > Beatbeiten.. ﬁ
4 Duplizieren
New Benroete] Léschen Drrucken

Repor

& Drucken
4 Suchen.. StrgeS [ Tk
10 *
" W Fittem... Strg=F l—‘ &I
2 Parson !
E_] Sktuplizieren F5 b
Dbjekt D:
=1 Lager (4) :
-1 Keim. Ursula

Die Bearbeitungsmaske fiir einen Eintrag im Verbandbuch teilt sich in 6 Teilmasken auf.

Erste Hilfe Leistungen

Individuelle Felder

Bild zum Vorgang

Dokumentenverwaltung / Dateianh&nge
Protokoll der Anderungen in diesem Eintrag

Angaben zum Hergang des Unfalls bzw. Gesundheitsschaden

1. Angaben zum Hergang des Unfalls bzw. Gesundheitsschaden

Sie mussen mindestens ein Datum angeben.
Alles andere kann auch zu einem spateren Zeitpunkt
gepflegt werden.

Bei der Datumseingabe unterstitzt Sie ein
komfortabler Kalender. Driicken Sie zum Aufruf auf
das entsprechende Kalendersymbol.

Der Kalender erscheint, das aktuelle Datum markiert.
Sie kénnen sich monatsweise durch den Kalender
bewegen, indem Sie auf die Dreiecke links und
rechts vom Monatsnamen drlicken. Verlassen

Sie den Kalender mit OK. Im Datumsfeld steht nun
das gewahlte Datum.

2. Erste Hilfe Leistungen

Dies ist die 2. Teilmaske zum Verbandbucheintrag

HOPPE Unternehmensberatung
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3. Individuelle Felder

Dies ist die 3. Teilmaske zum Verbandbucheintrag

Gelb markierte Felder

Angezeigt wird der Benutzer der Neuaufnahme und
der Benutzer der den Datensatz zuletzt ge&ndert hat.
Diese beiden Felder sind nicht anderbar.

In der Benutzerverwaltung kann eingetragen werden,
ob ein Benutzer nur bestimmte Datensatze sehen
darf.

IR R

Hierbei kann auf eingeschrankt werden auf:

TR T i

1) Der Benutzer, der den Eintrag erstellt hat
2) Der Benutzer, der den Eintrag zuletzt geandert
hat.

DSGVO Datenschutz-Grundverordnung

Somit kénnen die Berechtigungsregeln so eingestellt
werden, dass ein Benutzer nur seine eigenen
Eintrdge und die nicht Eintrdge anderer Benutzer
sehen kann.

Néhere Informationen zum Datenschutz in Bezug auf
das Verbandbuch finden Sie im Kapitel 4.4. der
DGUV Information 204-022

4. Bild zum Vorgang

Dies ist die 4. Teilmaske zum Verbandbucheintrag

TR - i

5. Dokumentenverwaltung / Dateianhange
Dies ist die 5. Teilmaske zum Verbandbucheintrag

m | e oW R -

dP et ek EE
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6. Protokoll der Anderungen in diesem Eintrag
Dies ist die 6. Teilmaske zum Verbandbucheintrag

Mit OK speichern Sie die Daten und verlassen das Formular.
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5.3 Eintrag l6schen

Markieren Sie eine Eintrag im Verbandbuch, der
gelbéscht werden soll.

Rufen Sie den Menupunkt Eintrage > Léschen auf
oder driicken Sie in der Symbolleiste auf Ldschen.
Sie kdnnen auch im Bereich der Liste auf die rechte
Maustaste drlicken.

Das lasst ein KontextmenU aufklappen. Wahlen Sie
darin den Eintrag Eintrag Léschen aus.

HOPPE Unternehmensberatung
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5.4 Eintrag im Verbandbuch suchen

Bei gréBeren Datenmengen wird es schwierig einen Gegenstand schnell zu finden. Wenn Ihnen aber
das Datum oder die Person bekannt ist, kénnen Sie das Programm nach dem Eintrage suchen lassen.

Rufen Sie den MenUpunkt Eintrag > Suchen... auf oder driicken Sie in der Symbolleiste auf Suchen. Sie
kénnen auch im Bereich der Liste auf die rechte Maustaste driicken. Das 1aBt ein Kontextmenu
aufklappen. Wéhlen Sie darin den Eintrag Eintrag Suchen... aus.

Ein Eingabeformular erscheint.: Im oberen
Teil finden Sie die Eintrage, die den
Suchbegriff oder die Suchbegriffe enthalten.

der OK-Button springt in der Hauptmaske auf
den Eintrag

Der Offnen — Button &ffnet den Eintrag

5.5 Eintrage filtrieren

Hiermit kénnen Sie die Eintrage filtrieren.
selektieren bitte die gewunschten Eintrage.

Hierbei stehen Ihnen verschiedene Selek-
tionskriterien zur Verflgung.

In der Hauptmaske erscheint bei eine
gesetzten Filter ein Hinweis "Filter aktiv"

Diese Filter beliebt auch nach dem Verlassen

des Programms flr diesen Benutzer aktiv.

HOPPE Unternehmensberatung
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5.6 Auswahllisten

In Erfassungsmasken fur einen Eintrag im Verbandbuch existieren herunter klappbare Felder.
Neben dem Feld ist ein ,griner Balken , oder ein ,roter Balken*

Bei dem roten Balken kénnen Sie nur aus einer Liste der gultigen Eintrage auswahlen. (vgl. Tabelle
Auswahlliste) Sie kénnen die Eingabe auch freiziigiger gestalten, (die Darstellung ist dann ,griin“)
Hierbei wahlen Sie dann aus der Liste der bereits existierenden Eintrage im jeweiligen Feld aus.

Bei der griinen Einstellung kénnen Sie dann auch einfach eine neue Auspragung flr dieses Feld
eintragen.

—_—— £ 3 3 : — . ) — e
= [ 3T 11 LV T T L e ‘1
&I 2t 1 = i i rr (= -1 Wagmusdail
F e I - =1
e Puibiil |
| Frex
I

Nutzen Sie in der Liste der Eintrage rechts unten die Filterbedingungen, um die Liste der
Auswahlmdglichkeiten zu Filtern und somit zu reduzieren

Tipp: Die Liste der giiltigen Eintrage fur ein Auswabhlfeld definieren Sie unter dem MenUpunkt ,Tabelle
Auswahllisten* Unter ,Extras / Optionen schalten Sie die Liste scharf.”

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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Léschen von Eintragen in der Auswahlliste

Die ,grline Liste“ wird immer gewonnen aus allen Eintragungen in diesem Feld.
Wenn man dort einen Wert entfernen méchten, dann muss dieser Eintrag in der Tabelle aus

jedem Datensatz entfernt werden.

Bei einer ,roten Liste® ist es eine vorgegebene Liste, dort kann man den auszuwahlende Wert

einfach in der Auswabhlliste [6schen.

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27

info@Hoppe-Net-de
https://www.Verbandbuch-Software.de




Verbandbuch-Software 2024 -35-

5.7 Vorbelegung einzelner Felder

Beim Neuaufnehmen von Eintragen ist es manchmal winschenswert, dass einzelne Felder mit einem
Inhalt vorbelegt werden.

Wenn das Feld ein Auswahlfeld ist, dann kann die Vorbelegung unter dem Menlpunkt "Tabelle
Auswahlliste" definiert werden.

In der Tabelle der Auswabhlliste gibt es ein neues Feld "Vorbelegen"

Wenn das Feld Vorbelegen="J" ist, dann wird der gewahlten Eintrag bei der Auswahlliste automatisch
vorbelegt. Hierbei ist es egal, ob Sie eine griine oder rote Auswabhlliste nutzen

griine Auswahlliste
freie Eingabe + Eingabe Liste der bestehenden Eintrége in anderen Datensatzen

rote Auswabhlliste
Nur Auswahl aus der Liste der zuvor definierten Eintrage in der Auswahlliste

1 Auswahl bearbeiten ===
AnrzahiFeid Einfrag UNMFANG
Einirag KOERPERTEIL
Cintrzn lapaT 5
Giudtiges Entrag Frau Klein

je Zede vrd ein Einlrag erzeug!
Diie 1 Zele andeit den aken betishandan Einbiag

voibelegen bes Meusulnahma [

Diefirshon / Bedeutung

Diezar Eintrag ist abhanglg von alnem Ubergecrdnetan Auswahiala

ubstgeordneies dunmakileld

diezn Auzwohl ot rechi (i jede Auswahlbsle verfughar 01, 0. 2020 000000
e =[3]
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5.8 Eintrag drucken.
Markieren Sie einen Eintrag zum Drucken

Nutzen Sie bitte den Button

"Drucken Eintrag" aus der Symbolleiste
Oder nutzen sie die rechte Maustaste und
wahlen Sie "Drucken"

Es sind mehrere individuelle Layouts
maoglich.

Es stehen Ihnen verschiedene
Ausgabemedien zur Verfligung

Vorschau

Drucker

PDF mit Navigationsleiste im PDF

Word-Export als DocX ( ab Office

2007 )

e Open Office Document ODT( kann
mit Word-Pad ge6ffnet werden)

* jpg, ( Je Seite im Report wird ein Bild
gespeichert )

e Tif ( multiples Tiff Format )

Sie kénnen die Layouts auch filtern oder
andere Layouts aus einem anderen Ordner
auswahlen.

HOPPE Unternehmensberatung
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5.9 Report alle Eintrage im Verbandbuch

Aufruf Gber den Menipunkt Auswertungen > Report... .

5 Rerory S I ) i A e O T e o |
| et Bewtwivn Aramge forem Vie
| Start Wity ALPDAT 201810 . (,T.J Amnetden
EEXLL ©0 :» Y000 »m-B T B2 a
o =2 l 1|
| 0 E- H o |
I Bl Titel - Deictrin Verbandbuch Sofware Sigd 2000 -
b LUED - ELKNEL Saks B o |
e I
N =
N 3] |
i &
N
; - o
5| s a |
:.; o . Ervm it Lewrmnpus. . 4 ﬁ |
z i e e | +
A Ly i
R i s -
a el - o ’S
g
R |7 g
J Q2082018 Schail, las vy e
B 12062000 Milller Heest —
R-
| H
| 1] P M F ey L st
H -

Unter Zeitraum und Betrag kénnen Sie die Eintrage beim Ausdruck einschranken. Z.B. wollen Sie alle

Eintrage fir das Jahr 2024 drucken.

Geben Sie als erstes unter Eintrag filtern an,
welche Eintrage gedruckt werden sollen.

-----

e nesred e Rppex sizmug
Eotig Badpbtiin aov Drposrurg usd sate Sotiering 6l acacissdanes Lagpails 5] =ogcn

Klicken Sie die Buttons nebenden | *

Eingabefeldern an wenn Sie die s <[ o

entsprechenden Bezeichnungen nicht mehr | = j iy k
wissen. Es erscheint eine Auswahltabelle mit | = " R~ i
den jeweiligen Begriffen. o  ff— :

Beispiel. Sie méchten alle Eintrage eines
bestimmten Orts ausdrucken. Wenn Ihnen
die genaue Bezeichnung nicht gelaufig ist,
mussen Sie auf den Pfeilbutton, rechts des
Eingabefeldes Ort, klicken.

Es werden dann alle Orte angezeigt, die Sie

() mraen

() e

angelegt haben:

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27

info@Hoppe-Net-de
https://www.Verbandbuch-Software.de




ausdrucken.

und Sortierung an.
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Machen Sie einen Doppelklick auf den [Pt e =
gewdinschten Eintrag. Der Eintrag wird Ch ———— u
automatisch Gbernommen. — ! Eleccasiaion
Sie kénnen auch die Filterbedingungen "
beliebig kombinieren. So kann bei einem o
sehr groBen Datenbestand sinnvoll sein, alle | =
Eintrage die in einem Ort stehen, einer i
speziellen Person zugeordnet sind und zu =
einer bestimmten Ersthelfer gehdren, -
-
G} L el 1
Geben Sie im 3. Schritt bitte die Gruppierung S =
pp g E@0 Report
@:.wu:l G)wﬂlﬂ
Im 4. Schritt wahlen Sie bitte das Layout aus [ =si== -
y E:b @ €) Repon

Alle Reports als PDF- exportierbar !

mit integrierten PDF — Erzeugungsmodul
steht Ihnen sogar eine Navigationsleiste im
PDF zur Verfigung.

7 Stnat Rnpait R Escers Thechin BF- B YPerye— -
58

@uﬂl’.ﬂ:h L=Dmd|nn .

Tipp: Benutzen Sie die Vorschau und Uberpriifen darin, ob die Filterbedingungen ausreichend sind.
Wenn der Ausdruck leer ist, haben Sie zu viel ,gefiltert*, d.h. es existieren keine Objekte, welche die

angegebenen Bedingungen erflllen.
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6 Weitere Programmbedienung

6.1 Screenshot Funktion mit Ubergabe an Word oder Excel

Das Ergebnis aus der Bildschirmkopie kann an Microsoft Word oder Microsoft Excel Gbergeben.
Weiterhin ist eine Speicherung als JPG-Datei méglich.

6.2 Screenshot Funktion mit Ubergabe an Word oder Excel

]t e

Das Ergebnis aus der Bildschirmkopie kann

an Microsoft Word oder Microsoft Excel el O T r—
. . . . . . e il A -, L am e -
Ubergeben. Weiterhin ist eine Speicherung SR :
als JPG-Datei mdglich. ——u T el R AR e SR
Aniechen (e Bosbeten Ohyein Tabdes Mlouls Aussheges Modile Bawm e
3 B8 0N 55 N A
AR e nL U S
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& [ Artettssobarte (3]
+ O EDV [
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'|...'|F = A G = cﬂ Latsts hivteiimg | 142
Mit dem Button ,Bereich wéhlen® kénnen ?"“b{"”*’“”‘““ i Linars) 'j‘“““:-ﬂm"'-““dﬂ"' 120} —
. . . . . fatzi  Beatbeden  Verbendbech-Eintrag abellen Auwweriungen Module Evires hitte
Sie einen beliebigen Ausschnitt aus dem ' - ~
. . . . &> 25 . O = i~
Bildschirm fotografieren. VergrdBern, /' / k H H - Y -
verschieben Sie hierzu das Fenster und o DRl Dstoiee ichen Dvcken | Droches | Suches | Miis | Akl | Avsvell- Beta
aktivieren Sie dann den blauen OK-Button. ; 2SS e el
1. on E ! hinil Gruppiéning = 'ﬁfb Lty || !
& pacslnn E_ i-!.lu_. Grupplemung = | = Latte Anderung - 1
o | . - |
- Silager (4 i B L || |Kei
| |- Keim, Ursuia i
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Tipp: Sie kdnnen das Bild auch als JPG-.Datei speichern
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6.3 Mandant wechseln

Aufruf Gber Datei > Auswahl des
Mandanten.

Mancan Ont Sirasss M sigens Auswahl R Spache =
Mandam 2 11111 Musterstaim 1 Strmsse 1 7 NEM Sylsmaprache
| K m ] F
| Zugratls tur Mandant  [Handant 2] -
gt g
gas ar
standard Zugrett

6.4 Tabellen-Designer

In allen Tabellen steht Ihnen ein _ - =
Tabellendesigner zur Verfligung. e ] g [EJEET N
Somit kdnnen Sie die Spalten Dateid 7 ] [ Pusen 120
H Dateid 75 Gagensiand 120
selber bestimmen.  Daces e ] zauge b
(] Erstheter 2
. . . . . - [ | Am 120
Die Breite jede Spalte I&sst sich [ = | [anetsuntanig 120
genauso einstellen, wie die B i o
Reihenfolge der Spalten. [ Anderung 150
|| Hergang 150
Datelt paim 0|
o Speichem lix desen Berutza Slandad laden || () Abbiochen || £}
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6.5 Optionen

Die Daten, Berichte, Bilder etc. werden standardmaBig in entsprechende Unterverzeichnisse von
Verbandbuch2024 gespeichert. Bei Netzwerken ist es aus Grinden der Datensicherheit sinnvoller, diese
Verzeichnisse auf ein Netzlaufwerk zu legen. In der Regel werden diese Netzlaufwerke taglich gesichert,
somit haben Sie einen guten Schutz vor Datenverlust.

Rufen Sie den MenUpunkt Extras > Optionen... auf.
Geben Sie die gewlinschten Verzeichnisse an. Bei dem Logo kénnen Sie eine am besten 70x70 Pixel
groBe Bitmapdatei (*.bomp) angeben. Dieses Logo erscheint dann beim Starten des Programms.

6 E @ © optionen % E '@' € optionen
fpeneeen |
[ i et e Fibeiad: | Fimpdon [Fihe EstauTiborn [P m—— 1
u____"f,. J [ L L AAA ] [ veeencian | o :
Famonich | : ik i ol
“I TSP [ P E 3 t-v— -3
=
[T [ e r: [ : ;
i e . [
[Sonasges | fsonanges |
] [Ri s
G=@© optonen @ (% @ © optionen
peneeet |
[T [ i L -
T r— v
Prrsanich | F
g Permnache: & issstimgnn 7] E
plancamt _________| = |
l;m":. Taribisisiss ia;_mmn.h.hmm |
[ [ ——
Sonstges | Jfonsiges |
i e [t
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6.6 Formular-Generator

Fur Profis im ,,Reports generieren“ haben wir die Méglichkeit geschaffen, die Reportlayouts nach

eigenen Kriterien zu &ndern. Die dafur nétige Tabellenstruktur finden Sie im Kapitel 7. Sichern Sie aber

bitte vorher die Berichtsdateien.

Der Benutzer mit Administratorrechte kann das |=ef i cm oo o oo oin o n
Layout andern ‘ —
1+ Dl
Beispiel Verbandbuch-Report. L
L-|_L.i_'?-'_
Wablen sie hierzu eine Bericht aus und H 8% e
aktivieren Sie den Button ANDERN. o -
———— —
= —
| TTEE——
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6.7 Benutzer Verwaltung

Verschiedene Benutzer haben unterschiedliche Rechte
Wenn Sie einen MenUpunkt aufrufen, dann kommt es eventuell zu einem Hinweis, das Sie fir diesen

Mentpunkt keine Berechtigung haben.

Wer darf was:
1.Administrator

- Datenlibernahme aus vorherigen

Version
- Optionen bearbeiten
- Daten reorganisieren

- User anlegen / bearbeiten / I6schen

- Formulare &ndern /
Formulargenerator

2.Standardbenutzer
- Inventar bearbeiten
- Inventar duplizieren

1. Teilmaske Benutzerverwaltung
Hier werden die Hauptfelder zum
Benutzer fir das Verbandbuch

eingetragen.

Geben Sie bitte auch an, auf welche
Mandanten der Benutzer Zugriff

erhalten soll.

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27
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2. Teilmaske Benutzerverwaltung
Bitte wahlen Sie hier die Sprache aus

3. Teilmaske Benutzerverwaltung
Gast Benutzer kdnnen zusatzliche
Rechte erhalten
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4. Teilmaske Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung kann
eingetragen werden, ob ein Benutzer
nur bestimmte Datensatze sehen darf.

Hierbei kann auf eingeschrankt
werden auf:

1) Der Benutzer, der den Eintrag
erstellt hat

2) Der Benutzer, der den Eintrag
zuletzt geéndert hat.

DSGVO Datenschutz-
Grundverordnung

Somit kénnen die
Berechtigungsregeln so eingestellt
werden, dass ein Benutzer nur seine
eigenen Eintrage und die nicht
Eintrdge anderer Benutzer sehen
kann.

6. Teilmaske Benutzerverwaltung
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6.8 Verbandbuch- Analyse als Excel-Pivottabelle

Aufruf Gber Auswertungen Verbandbuch-Analyse.

Excel-Pivortabelle Excoel-Pivottabelle
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Dies ist eine ideale Darstellung lhrer Daten in Excel
als eine Excel-Pivottabelle. Sie benétigen hierzu
das Programm EXCEL

Sie erhalten ein Datenblatt mit lhrer Pivotabelle
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Tipp: Sicherheitseinstellung bei Excel 2013

Dieser Fehler tritt auf, wenn Sie einen Microsoft Office-Dateityp 6ffnen, der von den

Zugriffsschutzeinstellungen des Trust Centers blockiert ist. Gehen Sie folgendermaBen vor, um diesen

Dateityp zu aktivieren:

. Klicken Sie auf die Registerkarte Datei.

. Klicken Sie auf Optionen.

. Klicken Sie auf Trust Center, und klicken Sie anschlieBend auf Einstellungen fiir
das Trust Center.

. Klicken Sie im Trust Center auf Einstellungen fir den Zugriffsschutz.

Um Dokumente mit diesem Dateityp zu 6ffnen, deaktivieren Sie die Registrierungsrichtlinieneinstellung.

Micrasoft Excel e o

Sie versuchen, emen Dateityp zu (Excel 2-drbeitsbistter) offnen, der durch Thre Zugriffsschutremstellungen im Trust Center gespertt wird.

| Hilfe ausblenden <« || Im Hilfelenster Gffnen |

Dieser Fehler tritt auf, wenn Sie einen Microsoft Office-Dateityp 6ffnen, der von den
Zugriffsschutzeinstellungen des Trust Centers blockiert ist. Gehen Sie folgendermaBen vor, um 3
diesen Dateityp zu aktivieren:

= Klicken Sie aul die Registerkarte Datasl.

* Klickin Sie sl Optionen

* Kligken Sle suf Trust Center, und icken Sle antchlielend auf Einstellungen fiir das Trust Center,
* Klicken Sie im Trust Center auf Einstellungen fr den Zugriffsschuts. i

=

_— et

§ Trust Center [0 -

enswindige Herausgeber

Einstellungen fiir den Zugriffsschutz

Vertrauenswindige Speicherorte

Fir jeden Dateityp kinnen Sie die Kontrollikgstchen ‘Offren’ und ‘Spelchern’ aktivieren. Excel sperrt den betreflenden Crateityp
ader affnet ihn in der geschitzten Ansicht. Wenn Sie ‘Speichemn’ auswahlen, verhindert Excel die Speicherung disses Dateityps

Dateityp Offnen Speichern =

;Dgen[lncumrzm-Karkulallﬂn;:abellenﬂateuen
| Excel 87-2003-Ada-In-Darsien

| Excet 87-2003- Arbeitsmappen und -Vorlagen
| Excet 95-97-Arbeitsmappen und -Voragen

| Excel 35-Arheitimappen

5[1:& 4-Arbeitsmappen

;l::ltc'- 4-Arbeitsbltier

Eht:l 3-Arbeitsbiantes

| Excel 2-Arbeitsblitter

RS RO 5&:!‘ 4-Makrovorkagen und -Add-In-Dateien

ActiveX-Finstetungen

allunger

II Externer Inhalt

Eteliungen fur gen Zugiiffschuts

| Exced 3-Makrovortagen und -Add-In-Dateien

| Exced 2-Makrovorkagen und -Add-In-Dateien

| Webseiten und Exced 2003-XML-Kallulationstabelen
;IML-Datei!n

TR EEES

| Textdateien
| Excel-Add-In-Datslen
|dBase I/ IV-Datsien v -
.Drkulglmhdl.nu It ausgewshile Dalestypen:
Ausgpewahite Dateitypen picht offnen
Ausgewdhite Dateitypen in geschiltzter Ansicht &ffnen
@ Ausgewshite Datettypen in der geschitrten Ansicht offnen und Bgarbestung edauben

Standagdenstellungen wiederhersiellen

oK Abbrechen
— = =
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6.9 Dateniibernahme aus einer fritheren Version

Sie sollten die Daten aus der
Vorgangerversion als erstes importieren.
Dann kénnen Sie mit der Datenpflege
beginnen.

Rufen Sie bitte den MenUpunkt
Extras > Datentibernahme aus einer
friiheren Version auf.

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27
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Bai Vemandbuch 2023 it das Datenvensichma
standardmadig [ CiyVerbandbuchZ0Z Fdalen |

Draterverzeichnis der allen Version

Programimyedzeschnis der alben Yersion. | aur Lbemahime dar Einslelungen)

[ Eingtellungan aus der varharigen Version Ubemenmen 7 { Nummernirels, Emstallung der Auswahlisten...)
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6.10 Daten Import —Export Assistent
Sie kénnen die Daten nach CSV, Excel Access
exportieren oder auch wieder importieren.

Der Import ist ideal, wenn Sie schon beim Start des
Programms Daten in einem anderem Format
vorliegen haben, und diese einfach tGbernehmen
maochten.

Ein echtes Memofeld erhalten Sie nur beim Access
Export.
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Hinweise zum Importieren der Auswabhllisten

A | B | C | D |

1 |auswid mandant  feld wert definition
2 | _31A0SXGFT 1 GEGENSTAND
3 |_31A0SXGFU 1 GEGENSTAND Schere
4 |_31A0SXGFV 1 GEGENSTAND Sage
5 |_31ADSXGFW 1 KOERPERTEI
6 |_31ADSXGFX 1 KOERPERTEI Ohr links rechts
T |_31ADSXGFY 1 KOERPERTEI Ohr rechts
8 |_31A0SXGFZ 1 KOERPERTEI Nase
9 |_31A0SXGGO 1 KOERPERTEI Auge links
10 |_31A0SXGG1 1 KOERPERTEI Auge rechts
11 |_31A0SXGG2 1 KOERPERTEI Schulter links
12 | _31A0SXGG3 1 KOERPERTEI Schulter rechts
13 |_31ADSXGG4 1 KOERPERTEI Riicken
14| _31ADSXGGSH 1 KOERPERTEI Arm links
15 |_31ADSXGGE 1 KOERPERTEI Arm rechts
16 |_31ADSXGGT 1 KOERPERTEI Bauch
17 |_31ADSXGGE 1 KOERPERTEI Hand links
18 | _31ADSXGGE 1 KOERPERTEI Hand rechts
18 |_31A0SXGGA 1 KOERPERTEI Fui links
20 |_31A0SXGGB 1 KOERPERTEI Fuld rechts

21 | 21ANSYGRC 1 MASSMAHMERN

Datensatze aktualisieren:
Der Abgleich in den Auswahllisten erfolgt Uber die Kombination

Mandant + GroBbuchstaben( Feld ) + GroBbuchstaben( Wert )

Das bedeutet, wenn die Kombination Mandant + Feld + Wert Ubereinstimmt, dann wird der Eintrag
aktualisiert. GroBbuchstaben bedeuten, dass beim Vergleichen die GroB- und Kleinschreibweise immer
in GroBbuchstaben verglichen wird. Somit ist "Neuer Ort" und "NEUER ORT" identisch.

Wenn der Eintrag in der Spalte Feld klein geschrieben ist, dann wird der Eintrag in Grossbuchstaben
konvertiert. Beispiel: Aus "Ort" wird "ORT".

Datensétze anhangen.

Wenn die Spalte Mandant leer ist, dann wird als Mandant eine "1" eingetragen.

Wenn in der Spalte Feld nichts eingetragen ist, dann wird Datensatz auch nicht aufgenommen

Die Spalte AuswlID wird ignoriert. Ein Eintrag in der Spalte hat bei der Neuaufnahme keine Bedeutung,
da die AuswlID bei neuen Datensatzen immer neu generiert wird.

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
Telefon 0 61 04 / 6 53 27 https://www.Verbandbuch-Software.de
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6.11 OnlineNews
Aufruf Gber Datei / Online-News (F1-Taste)
Hier sehen Sie Online-Informationen zu unseren Produkten
- " Verbandbuchaiofsss slakty 4 + — a =
L o c = httpsyfwwwserbandbuch-software.ds a F O e E’ n |
Verbandbuch Software HOPPE

Livismatym sheraiing
Papierlose Dokumentation der Eintrdge im Verbandbuch

Hiwvti  Cesiellen Download Soeenshola Video BDeaschieibung News

Abschied vom alten Verbandbuch nach Einzug der neuen DSGVO

Gesetzliche Vorschrfien im Gesundhaitswesen rechissicher erfullen

Jeirt kostenioss Beratung anfordem

. = # - Tedefor: «40 {0) G104 ) B553T
Hailal I i - £ L _—e-— -——
§ O N ey
Starter-Lizenz

Digltalas Verbandbuch
Verbandbuch - Software

1 Lizwriz

199 €

DETAILS

Wer Unfalle rechissacher srfassan wall, lkomant um dis Dokumentation in sinem Vertandbach mchi hamm. Alle Infos smd hier verfogbar
Hisrzu sigreet sich sme Software, in der die Verietrungan (nd Altelsntats lestganaten wesden Wi untariizen e mif dem mm
s Ik o b b el kB b ol P i i st

Diese Maske wird beim Start des Programm (alle 20 x ) angezeigt.
Die Haufigkeit der Anzeige kann in der Datei Verbandbuch.ini verandert werden.
Der Eintrag=0 bedeutet, dass diese Maske nie automatisch aufgerufen werden soll.

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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6.12 Datei Verbandbuch.ini (Konfigurationsdatei)

J ~verbarbuch.ini - Editor - fu]
Datei  Bearkaitan Fgemat Anactt  Hille

Firma=FirmenName (Sishe Extras/Optionen)
LeginSicher=0

LoginPasswortKomplex=0
UNC_Konvertisren=0

[Register]
Frodukt=Verbandbuch 2024
LizenzNr=412201324-101500
LirenzFirma=Starter-Lizenz
LizenzAnzUser=1l
LizenzHaendler=BOFFE
LizenzProgramm=VB2024
ExeName=F : \VEREANDBUCH2 024\ VERBEANDEUCH . EXE
ExeStand=01.01.2024
LizanzID= 63D0TDOBE
LizenzCD=01.01.2024

[sicherung]
Datei=

IcieZl Spatedl 0%  Wodows(CRF)  UTFA
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7 Module ( Erweiterung )

7.1 Benutzerdefinierte Sprachen

Sprache auswéhlen:
Mit dem Menupunkt ,Sprache wahlen® kénnen Sie eine andere Sprache auswahlen.
Hiermit wahlen Sie die Begriffe fur die einzelnen Datenbankfelder.

Diese kénnen Sie selber verandern.
Alle Sprachendateien befinden sich im Ordner Verbandbuch2024\Sprachen.

Am besten ist es, wenn Sie sich eine Kopie der Datei Sprachen\Sprachen-Deutsch.ini
in Sprachen\Sprache_MeineFirma.ini anlegen.

Entweder andern Sie die Datei Sprache_Deutsch.ini oder Sie nutzen den Mentpunkt ,Sprache
editieren“. Wenn dies dauerhaft wirksam sein soll, dann tragen Sie die gewlinschte Sprache bitte in der
Benutzerverwaltung ein.
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Felder in anderer Sprache:Sprache_England.ini

|| tEintrag

Exemplarisch gibt es die Datei Sprache_Engaldn.ini.
Hier sind alle Feldname ins Englische Ubersetzt.

Sie kénnen auch lhre eigene Datei
Sprache_eineSprache.ini definieren

Kopieren Sie einfach die Datei Sprache_England.ini und
andern Sie die Begriffe firmenspezifisch ab.

Ly Co aseldait
anhig=unable to wo
el

System in anderer Sprache:System_Englisch.ini

In dieser Datei sind einmal alle Systemmeldungen in das
Englische Ubersetzt. Hier sind fiir einige Sprachen bereits
Sprachen-Dateien verflgbar.

Sie kdnnen diese Datei auch gerne selber tbersetzen.
Ersetzen Sie das englische einfache in Ihre gewlinschte
Sprache, und Sie haben die Verbandbuchsoftware in der
gewulinschten Sprache.

Fallen Sie bitte die [Daten] in Sprache_MeineSprache.ini
wie folgt

[Daten]

Sprache=meineSprache
icon=MeinLand.ico
System=system_MeineSprache.ini

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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8 Weitere Unterstitzungen

8.1 Hotline

Das vorliegende Programm wird von einem Kundendienst in Form einer Hotline untersttzt.
Nachstehend finden Sie einige Hilfen, wie Sie sich auf den Anruf vorbereiten sollten, wenn Sie mit uns in
Verbindung treten. Bevor Sie sich an den Kundendienst des vorliegenden Programms durch die Hoppe
Unternehmensberatung wenden, versuchen Sie bitte zuerst das Problem nachzuvollziehen, so dass Sie
uns die exakte Abfolge der Ereignisse mitteilen kénnen. Tritt das Problem erneut auf, dann treten Sie mit
uns auf dem Postweg, via Telefax, Telefon oder am besten per E-Mail in Verbindung:

Unsere Adresse: WWW.Verbandbuch-Software.de

» W

Hoppe Unternehmensberatung
Beratung flr Informationsmanagement Verbandbuch Software HOPPE
Seligenstadter Grund 8 o

D-63150 Heusenstamm

Telefon . 06104-65327
Telefax . 06104-67705
E-Mail: Info@Hoppe-Net.de

Homepage www.Hoppe-Net.de

8.2 Produktinformationen

Schreiben Sie sich bitte Ihre Versions-Nr. und das Dateidatum auf. Diese Informationen erhalten Sie im
Programmteil "Systemangaben® aus dem MenUpunkt Programm. Fir das Dateidatum vom vorliegenden
Programm nutzen Sie bitte den Dateimanager aus der Hauptgruppe von Windows.

8.3 Hotlineberechtigung
Unsere Hotline und der Kundenservice sind kostenlos. Wir beantworten gerne lhre Fragen zu unseren
Produkten.

8.4 Update
Eventuell ist ein Fehler bereits in einem Update von uns korrigiert worden. Wenn Sie bei uns registriert
sind, so werden Sie von uns regelmaBig Uber Updates informiert.

HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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8.5 Einstellungen fir den Virtuellen Arbeitsspeicher (Geschwindigkeit)

Bei einigen Netzwerk-Anwendern haben wir festgestellt, dass die Anderungen fiir den Virtuellen
Speichern zu Geschwindigkeitsverbesserung fuhren. ( Performance )

Mit der rechten Maustaste Arbeitsplatz die Registerkarte ,Erweitert* auswéahlen und Button
Systemeigenschaften aktivieren. ~Einstellungen®

Syviemelpenschinfien

= pitaivemn Tt e by Aipcrmaie: b Lipcates Fiinne paireen bt s debag Aiorramizhe L pelates Fiafivie
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. S miswrens ol dcmrhalor angeenekies 1o um dese Arderungen
Syl [y S —
Hicimsal Windows 5P Sy sermletng
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0720 @ 1. E0GHz
150 iz, 324 G RAM [Exishrgen
Py shzche dchwr mermsimnng
| Umpmtungavaisbien, | | Fetlarbeichimstsinng |
[ox ] [ abtrechen | o | [ abbvechen |
Registerkarte ,Erweitert* auswéahlen und Jetzt ,Gr6Be wird vom System verwaltet® auswéhlen
Button ,Andern® wahlen und den Button ,Festlegen” aktivieren

| elstummsaptionen o | _ Virtueller Arbeitsspeicher ﬁ|ﬁ|

T —,
' Laufwerk (Bezaichnung]  Ausiagerungsdatel (MB)
2045 - 4092

Processarzekplanung
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Cptimade Lotstung anpassen for
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Grife der Audageiungedstel fir in bestmmtes Laufwerk

Spachemuizung
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9 Datenstruktur

Falls Sie die Daten in einem anderen Programm nutzen méchten, so haben wir fir Sie die
Datenstrukturen unten abgebildet. "C" steht fir Zeichen "D" fir Datum und "N" fir Numerisch.

Mandant.dbf (Mandanten)

Feld Typ Lénge Beschreibung
MandantID C 10 Identifikation-Nr_flr den Datensatz
Mandant N 4 Mandant
Name C 30 Mandantenname
Strasse C 35 Mandantenname
Land C 5 Land
PLZ C 3 PLZ
Ort C 30 Ort
AuswahlVon N 4 Auswabhllisten von einem anderen Mandanten nutzen ( Mandanten-Nr)
AuswahlReg L 1 Eigene Regeln fiir die Auswahllisten.
Mandantenbezogen Regeln fur die Auswahllisten.
Auswabhllistenregeln (griin / rot bei den Auswabhllisten) fiir diesen Mandanten separat bestimmen
Sprachendatei | C 200 Datiename f0 r die Sprache
Logo C 220 Logo flr diesen Mandaten.
Dieses Logo / Bild wird in der Hauptmaske rechts bei diesem Mandanten angezeigt
Telefon C 20 Telefon-Nr
Telefax C 20 Telefax-Nr
V2024 C 4 Version
Aend_Stampa | C 10 Datum einer jeden Anderung

User.dbf (Benutzer)

Feld Typ Liange Beschreibung

Userld C 10 Identifikation-Nr_fir den Datensatz

UserName C 20 Benutzername

Passwort C 20 Passwort

LastLogin T 8 Letzte Anmeldedatum + Uhrzeit

UserStatus C 30 Benutzerstatus

SprachenDatei C 200 Sprachendatei

NurMandant N 4,0 bestimmter Mandant fiir den Benutzer

MulMandant C 40 multiple Angabe von zuldssigen Mandanten

eMail C 60 eMail-Adresse

SetPW C 1 Muss der Benutzer bei der Anmeldung das Passwort neu eingeben?
Rechte C 100 Sonderrechte 1..100 fir diesen User

Bild C 220 Bild

Telefon C 20 Telefon

Telefax C 20 Telefax

ulndtexti1 C 30 Einschrankungen fiir dieses Benutzer fir das Zusatzfeld 1

ulndtext1 C 30 Einschrankungen fiir dieses Benutzer flir das Zusatzfeld 2

ulndtext1 C 30 Einschrankungen fiir dieses Benutzer flir das Zusatzfeld 3

ulndtexti C 30 Einschrankungen fiir dieses Benutzer flr das Zusatzfeld 4

ulndtext1 C 30 Einschrankungen fiir dieses Benutzer flir das Zusatzfeld 5
uUserNeu C 20 Einschrankungen fir den Benutzername, der diesen Eintrag neu aufgenommen hat
uUserAend C 20 Einschrankungen fir den Benutzername, der diesen Eintrag zuletzt gedndert hat
Aend_Stamp T 10 Datum/Uhrzeit einer jeden Anderung

HOPPE Unternehmensberatung
Telefon 0 61 04 / 6 53 27

info@Hoppe-Net-de

https://www.Verbandbuch-Software.de




Verbandbuch-Software 2024

Eintrag.dbf (Eintrage

Feld Typ | Ldnge Beschreibung

EintragID C 10 Identifikation des Datensatzes
Mandant N 4 Mandant

Person C 30

Datum D 8

Zeit C 5

Ort C 30

Hergang M 10

Gegenstand C 30

Zeuge C 30

Umfang M 10

Umfang_ID M 10

Koerperteil M 10

Koerperteil_ID M 10

Massnahmen M 10

Massnahmen _ID M 10

Ersthelfer C 30

Material M 10

Material_ID M 10

Arzt C 30

Umfallart C 30

Arbeitsunfaehig D 8

Ausfalltage N 6,0

Schutzkleidung C 30

Dateit C 250

Datei2 C 250

Datei3 C 250

Datei4 C 250

Datei5 C 250

Bild C 250

Indtext1 C 30

Indtext2 C 30

Indtext3 C 30

Indtext4 C 30

Indtext5 C 30

UserNeu C 20 Benutzername von dem Benutzer, der diesen Eintrag neu aufgenommen hat
UserAend C 20 Benutzername von dem Benutzer, der diesen Eintrag zuletzt geandert hat
Aend_Stamp T 8 Datum/Uhrzeit einer jeden Anderung

Auswahl.dbf (Auswahllisten flr Listenfelder)

Feld Typ Lange Beschreibung

AuswID C 10 Identifikation-Nr fir den Datensatz

Mandant N 4 Mandant

Feld C 8 Feld

Wert C 8 Wer

Vorbelegen C 1 Bei Neuaufnahme eines Datensatzes diesen Wert als Vorbelegung nutzen?
J/N

Abhaengig C 1 Abhéngig von einem anderen Feld ? J/ N

Von_Feld C 10 Von welchem anderen Feld ist diese Feld abhangig

Von_Wert C 40 Abhangig von welchem Wert in dem anderen Feld

Aend_Stamp T 8 Datum/Uhrzeit einer jeden Anderung

Session.dbf (wer war wann angemeldet)

Feld Typ Liange Beschreibung
SessionID C 10 Identifikation-Nr_flr den Datensatz
UserName C 20 Benutzername
LizenName C 50 Lizenzname
LoginDat T 8 Anmeldedatum + Uhrzeit
LogoutDat T 8 Abmeldedatum + Uhrzeit
Dauer N 12,2 Dauer der Anmeldung
Winlogin C 20 Windows Loginname
Clientname C 20 Clientname: von welchen PC es aus gestartet wird: z.B. NOTEBOOK-A100
Computer C 20 Computername z.B. PC100 oder bei Terminal: TERMINAL-SERVER 1
Sessionnam C 20 Sessionname z.B. Console
Domane C 20 Domane
SysModus C 20 System Modus ( z.B. Eintrage in der Registry )
HOPPE Unternehmensberatung info@Hoppe-Net-de
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Changes.dbf (Protokolierung der Anderungen)

Feld Typ Liange Beschreibung

ChangelD C 10 Identifikation-Nr_fir den Datensatz

FremdID C 10 ID in der fremden Tabelle z.B. Identifikation vom Eintrag
Tabelle C 15 Tabellenname

Feld C 20 Feld das geandert wurde

SatzArt C 20 Art des Satzes

FELD bei einer Anderung es Feldes
STATUS bei einer Statusénderung (z.B._ ANLAGE)

Mandant N 4 Mandant

Username C 10 Benutzer

Changedat T 8 Datum Uhrzeit der Anderung
AlterWert C 50 Alter Wert

Neuerwert C 50 Neuer Wert

AltMemo M 10 Altes Memo

NeuMemo M 10 Neues Memo

Einstellung.dbf (Speicherung der Einstellungen)

Feld Typ Lange Beschreibung
Einld C 10 Identifikation-Nr _fiir den Datensatz
Mandant N 4 Mandant
Section C 40 Section / Bereich fiir die Variable
Key C 40 Key, Variable fir die der Wert sein soll
Wert C 220 Wert fir den Key
Aend_Stamp | T 8 TimeStamp
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10 Einsatz im Netzwerk

10.1 Mehrplatz-Lizenz

Das Programm ist netzwerkfahig. Fur jeden Arbeitsplatz benétigen Sie eine Lizenz. Installieren Sie das
Programm bitte in einem Netzlaufwerk. Dies kann auch durch Kopieren einer Version von
c:\programm\Verbandbuch2024 in das Netzlaufwerkverzeichnis [Netzlaufwerk]:\verbandbuch2024
geschehen. In diesem Netzlaufwerk muss unbedingt ein Verzeichnis existieren (z.B. Verbandbuch2024)

1 . SETUP_EXE ausfuhren | -'f'_;- Setup - Verbandbuch-Softwaere - 0 ;C“
Ziel-Ordner wahlen )
Installieren Sie das Programm bitte wie unter S VoS SOfRarE S e

"2.1. Installation auf einem PC" in ein Netzlaufwerk.

Das Setup wird Verbandbuch-Software in den folgenden Ordner instalieren,

In diesem Netzlaufwerk muss unbedingt ein Verzeichnis fichon S af Weter,um frtufiven.sichen Se af Durchauchen’, ol S anen
. . anosren C i, mGChten,
existieren (z.B. ..\Verbandbuch2024\

[z Werbandbuch 2024 Durthsuchen ,

Dies kann auch durch ein kopieren von c:\ Verbandbuch
2024 in das Netzlaufwerkverzeichnis [Netzlaufwerk]:\
Verbandbuch 2024 geschehen.

Mridesiens 51,1 MB freer Specheplats st erfarderich

Dricken Sie auf Weiter.

< Tk Abbrachen

2. Starten SETU P'CLI ENT EXE :-igluﬁrlun - Verbandbuch Client-Koemponente - x

Willkommen zum Verbandbuch
Client-Komponente
Setup-Assistenten

Im Verzeichnis \ Verbandbuch 2024\ befindet sich ein
SETUP Programm fir die Client Komponente.

Dieser Asuistent ward jetat Verbandbuch Clent ompanenie |
Yersion 2024 suf Threm Computer instalisren,

SETUP-CLIENT.exe

S sollten alle anderen Ameendungen beenden, bevor Se mit
dem Setup fortfabren,

Bitte fihren Sie diese Installation als ADMINISTRATOR
aus.

“Weiter” pum Fortfatren, “Abbrechen” rum Verlassen.

Dricken Sie auf Weiter.

e

3. Anzeige von Informationen ; #8) Setup - Vesbandbuch Client-Komponente -
Information
Es werden einige Informationen zur Installation auf R Al A N b T e

einem PC und in einem Netzwerk angezeigt. R
Klchen Sie auf “Weiter”, sobaid See bereit snd mit dem Setup fortzufahren,

Viilkommmen aur Client Installatbon ~
Verbandbuchsoftware 2024

Dricken Sie auf Weiter.

Bitte firen Se dese Instalation als ADMMNISTRATOR aus.

Ruifen Sie uns bei Fragen bitts an;

Hoppe Lnismetmeneralung
Beratung fir Informationsmanagement

Tel:  DBID4 65317
Fax: 06104/ 67705
EMail Info@Hoppetist.de o

< Furiick W=y > Abbrachan
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4. Ziel-Ordner wéahlen | 5 Setup - Verbandbuch Client-Kempenente - x|
Ziel-Ordner wahlen I

Installieren Sie bitte in den Ordner B i e

c:\ Verbandbuch 2024-Client _

Hierbei werden einige OCX Dateien und DLL Dateien in R EnCERCRERAPSEER el MRS At

diese Verzeichnis kopiert und in Windows registriert. Kicken Sie auf Weiter”, i fortafsbven. Kicken Se auf Durchaicher”, fals Se einén

andsren Ondner suswihlen machben.

Installieren Sie bitte in das Windows-System Verzeichnis, S Dapehen:

um die Client-Komponente flr alle Windows-Benutzer

durchzufGhren.

e bei Windows 32 bit: C:\Windows\System32 A o N A A

¢ bei Windows 64 bit: C:\Windows\SysWOW64

caroe s ] [ sstrechn

Dricken Sie auf Weiter.

5. Bereit zu Installation | #8) Setup - Vebandbuch Clent-Komponente - x |

Bereit zur Installation.

Dis S=tup it jetrt bere, Verbandbuch Cent-Kompansnte suf Threm Campuler
7 irtalisren,

Drlicken Sie auf Installieren. i ,
ihchen Sie suf “Tnstafleren”, um mit der Installstion o beginnen, oder auf “Zurid”,
um [hre Enstelungen mu ibenprufen oder au dndemn.

AnschlieBend kénnen Sie das Programm aus dem L D
Netzlaufwerk starten.

[ X ]\ Verbandbuch 2024\ Verbandbuch.exe

Abbrechen

SILENT MODUS fiir das SETUP
Sie kénnen das SETUP fir die Client Komponente auch im Silent Modus starten.

Starten Sie hierzu bitte:

SETUP-CLIENT.EXE /SILENT

Wenn Sie mehrere Lizenzen kaufen, dann erhalten Sie eine neue Lizenzdatei VB-MAIN.lic, die etwas
Uber die Anzahl der existierenden Lizenzen aussagt. Sie brauchen diese Datei nur noch im Verzeichnis
[Netzlaufwerk]:\Verbandbuch2024 zu ersetzen.

Zum Schluss bendtigen Sie noch eine Verknupfung fir das Programm [Netzlaufwerk]:\
Verbandbuch2024 \ Verbandbuch.exe auf dem lokalen PC.

Gerne beantworten wir lhre Fragen zur Installation in einem Netzwerk.
Telefon: 0049- (0) 6104 /6 53 27
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